中共西北农林科技大学委员会文件
校党发〔2020〕130号              

	


关于印发《西北农林科技大学网站管理办法》的通知
各学院（系、部、所）、处（室）、直属（附属）单位：
　　《西北农林科技大学网站管理办法》经2020年12月23日校党委常委会审议通过，现予以印发，请遵照执行。 
中共西北农林科技大学委员会
                     2020年12月29日
西北农林科技大学网站管理办法
第一章  总 则
第一条  为进一步加强学校网站建设，完善网络信息管理机制，更好利用网络资源服务学校事业发展，根据《网络安全法》及《网络安全等级保护条例》等法律法规，结合我校实际，制定本办法。
第二条  根据网站信息内容发布范围，学校网站分为对外网站和对内网站两大类。对内网站主要用于实现校内信息发布等功能，提供办公、教学、科研、人事、财务、资产等校内信息管理和服务。对外网站主要用于对外宣传和信息发布。
第三条  本管理办法适用于学校对外网站的建设和管理。
第二章  网站分级
第四条
  学校对外网站实行分级管理。学校主页为一级网站；各学院（系、部、所）、机关处室、直（附）属单位网站及部分由学校批准设立的专题网站为二级网站。
第五条  各单位的下级部门及挂靠单位的网站为三级网站，使用本单位二级网站空间，由行政隶属的责任单位统筹规划、统一管理。
第六条  学校对外网站（含中文版、英文版、二级网站、三级网站）的信息内容对互联网开放。 
第三章  管理职责及规范
第七条  党委宣传部是学校网站内容信息的主管部门，负责校园网络文化建设、网站开办的审查、学校主页内容建设，负责对校内网站内容建设的业务指导。
第八条  信息化管理处（网络与教育技术中心）负责提供网站运行的硬件设备和网络环境，提供网站运行平台和系统资源；负责制订学校网站建设和管理的技术规范，对各单位网站建设和运行做技术指导和协助。
第九条  校内所有网站原则上要求采用学校统一的网站群系统进行建设和管理。
第十条  校园网站坚持“谁建设，谁管理，谁负责”的原则，学校各单位负责建设、管理本单位的二级网站和三级网站。
第十一条  各单位应加强网站管理，明确责任领导，确定在职在编人员担任网站管理员，负责网站建设、维护与管理工作。网站管理员应认真学习相关技术，提高业务水平，及时解决网站运行中出现的问题，确保网站正常运行。
第十二条  学校各网站管理所涉及到的账号、密码应由专人保管，密码定期变更，责任落实到人，并且随着管理员的变更而变更。密码不得使用过于简单的弱口令，避免因密码泄露而引发安全事故。
第十三条  各单位应建立备份制度，定期对网站数据进行备份。
第十四条  为保障系统安全，凡使用学校服务器的校内网站，不得上传与本网站无关的文件。
第十五条  网站管理员应定期检查网站的系统安全，及时修复程序代码漏洞。学校不定期对二级网站进行抽查，对存在安全隐患的网站，将关闭该网站并限期整改。对出现信息及技术事故的网站，将追究相关责任人员管理责任。
第十六条  学校定期对二级网站的建设和运行情况进行考核评比，评选优秀网站和管理员，考核结果纳入各单位作风建设评价。
第四章  学校主页建设与维护
第十七条  学校中文主页网站域名为www.nwafu.edu.cn，英文主页网站域名为en.nwafu.edu.cn。
第十八条  党委宣传部负责提出学校中文、英文主页网站建设需求，并按照需求进行网站建设。信息化管理处（网络与教育技术中心）负责学校中文、英文主页服务器系统运行和网络安全防护工作。国际合作与交流处（港澳台办）负责从外事政策和外事纪律的角度，对学校英文主页发布的内容进行监管。
第十九条  学校主页实行统一管理、分工负责制。相关单位需明确一名领导作为学校中文、英文主页本单位分管栏目负责人，对应单位网站管理员为主页栏目信息管理员。各栏目负责人承担管理维护任务。
第二十条  学校中文主页静态栏目由宣传部统筹管理、各相关部门负责更新，各动态栏目由相应负责单位组织更新维护（见附件1）。学校英文主页静态栏目由宣传部会同国际合作与交流处（港澳台办）统筹管理、各相关部门及学院负责更新，各动态栏目由相应负责单位组织更新维护（见附件2）。
第二十一条  学校中文、英文主页各栏目上传信息须由栏目负责人审查后方可发布。各单位要定期对主页负责栏目进行检查和更新，原则上每季度不得少于一次，并注明数据更新日期。
第五章  二级网站建设流程
第二十二条  校内各单位建设二级网站，由责任单位填写网站建设申请表（见附件3），报送党委宣传部审批后，送信息化管理处（网络与教育技术中心）审批备案并办理相关事宜。
第二十三条  二级网站责任单位结合实际提出网站需求，按照学校规定的技术标准进行网站建设。
第二十四条  网站设计应遵循《西北农林科技大学形象识别系统管理办法》，规范使用校徽、中英文校名等形象识别元素。
第二十五条  信息化管理处（网络与教育技术中心）为二级网站制定技术标准，分配网站空间资源及管理授权（管理员帐号、密码）。
第二十六条  二级网站责任单位负责本单位网站的信息维护。
第二十七条  学校三级网站建设工作由各单位负责，参照二级网站建设有关流程进行。
第六章  内容规范
第二十八条  学校网站信息发布必须坚持先审后发。网站内容须遵守国家相关法律、法规和学校的有关规定，并全面反映学校或本单位教学、科研、社会服务、管理、学生工作等情况。涉密信息严禁上网。
第二十九条  未经学校批准，校内网站不得开设具有交互功能的栏目，不得发布商业广告信息。
第三十条   各学院（系、部、所）网站栏目一般应包括：学院概况、机构设置、师资队伍、人才培养、科学研究、信息服务、联系方式、学校首页等。其它栏目可根据各单位自身特点设立。
第三十一条  各学院（系、所）及有关单位应根据实际需求建设英文网站，并及时更新维护。网站内容应突出自己的专业特色和强势学科；着重介绍学院简介、专业介绍、名师介绍、教学及科研成就、英文授课课程及课程描述、国际交流等内容。
第三十二条  机关处室、直（附）属单位网站栏目一般应包括：机构设置、工作职责、规章制度、信息服务、服务指南、联系方式、学校首页等。其它栏目可根据各单位自身特点设立。
第三十三条  各二级网站栏目须定期维护，及时更新相关内容。
第七章  技术规范
第三十四条  学校网站建设及管理的技术规范由信息化管理处（网络与教育技术中心）制定并监督执行。
第八章  附 则
第三十五条  本办法由党委宣传部负责解释，自发布之日起施行。原校办发〔2015〕173号文件中的《西北农林科技大学网站管理办法》以及《西北农林科技大学主页信息管理办法》（校办发〔2012〕207号）同时废止。
附件：1.西北农林科技大学中文主页栏目设置及分工表
2.西北农林科技大学英文主页栏目设置及分工表 

3.西北农林科技大学网站建设申请表
	 抄送：校领导。


西北农林科技大学党委办公室              2020年12月29日印发  


