西北农林科技大学文件
校财发〔2020〕368号             

	


关于印发《西北农林科技大学接受捐赠

管理办法》的通知
各学院（系、部、所）、处（室）、直属（附属）单位：
《西北农林科技大学接受捐赠管理办法》经2020年12月15日校长办公会研究通过，现予以印发，请遵照执行。
西北农林科技大学
2020年12月30日

西北农林科技大学接受捐赠管理办法

第一章  总 则

第一条 为了进一步拓展办学资金筹措渠道，积极争取和吸引社会捐赠，规范捐赠资产管理，制定本办法。

第二条 本办法所指的捐赠，是指自然人、法人或非法人组织自愿无偿向西北农林科技大学捐赠资产的行为。捐赠资产包括现金、实物、劳务及有价证券、无形资产等。

第三条 各学院（系、部、所）、处（室）、直属（附属）单位（以下简称受赠单位）和教职员工、校友、在校学生（以下称捐赠联系人）都可以提供高价值捐赠信息，联系捐赠意愿者，积极协助学校面向社会募集捐赠。
第四条 西北农林科技大学教育发展基金会（以下称基金会）秘书处是学校接受捐赠的归口管理单位，有计划地组织捐赠募集活动，审核与捐赠有关的事项，管理捐赠资产，监督捐赠资产使用情况；受赠单位按捐赠意愿管理使用捐赠资产、报告捐赠意愿落实情况等。

第二章  接受捐赠程序

第五条 接受捐赠按以下程序进行：

1.受赠单位报告捐赠意向（填写《接受捐赠登记表》并送交基金会或相关部门审核）；
2.基金会商有关部门审核捐赠意向的政治性和合法合规性，与捐赠人签订《捐赠协议》；

3.受赠单位跟踪和落实《捐赠协议》确定的捐赠事项。
4.基金会账户和学校基本账户是接受捐赠的指定账户，受赠单位跟踪反馈捐赠协议履行情况，及时办理捐赠资产（金）记账、捐赠票据开具等事宜。
第六条 基金会或计划财务处根据《捐赠协议》等相关资料确认捐赠资产记账金额并及时记账。

1.现金捐赠，按捐赠到账日人民币金额记账；

2.实物捐赠，捐赠人能提供货物发票的，按发票金额记账，无货物发票的，可按协议金额或评估机构的评估金额记账；

3.捐赠有价证券的，按可变现的净值记账；

4.捐赠无形资产的，按协议金额或评估金额记账。

第三章  捐赠资产使用

第七条 捐赠资产的使用应当尊重捐赠人的意愿。其中：
指定用途的（例如用于奖学金、助学金、奖教金、购置设备、基本建设等专项活动）捐赠，受赠单位按捐赠协议用于指定用途。未经捐赠人同意，不得擅自改变捐赠资产的性质、用途。

未指定用途的捐赠，在尊重捐赠者意愿的前提下，重点用于改善教学与科研设施，奖励优秀学生、优秀教师，资助经济困难学生，开展创新、创业教育和学术竞赛活动，聘请知名专家学者来校讲学等。

第八条 捐赠资金不得用于人员工资、津贴、福利等支出，不得用于校外单位的各类支出。

第四章  奖励办法

第九条 学校对募集捐赠提供高价值信息、积极联系社会捐赠意愿者，并成功募集到资金或具有重大经济价值资产的单位或者教职工、校友、在校学生等进行奖励和表彰。
第十条 募集捐赠按下列办法进行奖励：
1.现金捐赠。联系捐赠意愿者设立奖学金、奖教金、助学金或者其它捐助（如，冠名教学科研机构等）的联系人，可获得年到账捐赠总额5%—10％的奖励（非限定用途的奖10%，限定用途的奖5%）。
2.实物捐赠。捐赠实物形态的资产，参考实物资产的市场价值、社会意义和教学科研工作需要，确定相应的现金奖励额度。原则上按照其价值的2—5％奖励。
上述形式的捐赠，奖励金额原则上最高额度不超过五十万元人民币。一次性现金捐赠超过五百万的，可额外一次性给予特殊现金奖励或其他形式的表彰。
第十一条 学校在政策、资金等方面鼓励和支持各学院（系、部、所）募集捐赠、引进项目和资金。原则上按一年度募集资金总额的30%安排专门预算，用于有计划筹资活动的工作费用和引进项目的配套资金。
第十二条 基金会秘书处高效率完成资金募集目标任务，有效助力了学校事业发展，给予绩效奖励或表彰。
超额完成资金募集任务，按超额累进方式增发绩效奖励。绩效奖励计算阶次按年度目标任务的50%确定，每个阶次的绩效奖励按超任务完成额的5%计算，每累进一个阶次绩效奖励增加5%，累计上限比例为20%。
未完成资金募集任务，按完成任务情况等比例发放业绩津贴。
第十三条 募集捐赠和引进资金工作成绩显著，在一定期间对学校建设发展发挥了重要推动作用、对其他单位起到了显著示范引领作用的单位，学校给予特别表彰奖励或政策支持。
第十四条 特别表彰奖励建议和筹资配套支持意见由基金会提出，学校财经领导小组、校长办公会或党委常委会审定。
第五章  附 则
第十五条 募集社会捐赠，要严格遵守国家法律法规和有关规定，与捐赠人协商一致，明确权利与义务，保障双方合法权益。
第十六条 任何单位和个人不得隐匿、截留捐赠资产，不得擅自以学校名义募集和接受捐赠。

第十七条 本办法由计划财务处解释，自2021年1月1日起执行，原《捐赠收入管理办法》（校财发〔2012〕391号）同时废止。
附件：西北农林科技大学接受捐赠登记表
	 抄送：校领导。


西北农林科技大学校长办公室             2020年12月30日印发  
西北农林科技大学接受捐赠登记表
受赠单位：                           捐赠时间：      年   月   日

	捐赠人
	

	通讯地址
	
	邮 编
	

	联 系 人
	
	联系电话  
	

	现金捐赠信息

	捐赠金额
	大写：                   小写：

	捐赠形式
	动  本□
	限定用途   □
	逐年捐赠   □
	年度捐赠额：

	
	不动本□
	非限定用途 □
	一次性捐赠 □
	年 限：

	捐赠用途
	

	实物捐赠信息

	捐赠实物名称 
	

	价值（人民币） 
	大写：                   小写： 

	捐赠用途
	

	捐赠募集方式

	募集方式
	基金会募集□
	学院募集□
	学校募集□
	其他□

	联 系 人
	
	联系电话
	

	受赠单位意见
	负责人签字（盖章）：

                                           年    月   日

	教育发展基金会意见
	负责人签字（盖章）：

                                           年    月   日 


备注：本表随捐赠协议送交教育发展基金会（境外捐赠先报宣传部）审核、备案。


